SO GIAO DUC VA PAO TAO AN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
DAN TQC NOQI TRU

, Tri Ton, ngay 20 thang 10 nam 2026
S6: 473/QD-TCNDT

QUYET PINH
Vé viéc to chirc thoi gian 1am viéc 40 gio' trong tuan tai
Trwong Trung cap nghé Dan tgc ngi tri An Giang

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NOI TRU AN GIANG
Can cit B ludt Lao déng so 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019 ¢é hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2021,

Can cw Ludt Vién chuc va cac van ban swa doi, bo sung, hudng dan thi hanh hién

hanh;

Can cit Quyét dinh s6 188/1999/0P-TTg ngay 17 thang 9 nam 1999 ciia Thii twéng

Chinh phu vé thue hién ché do tuan lam viéc 40 gioy

Can cir Théng tw s6 05/2026/TT-BGDDT ngay 12 thang 02 nam 2026 ciia B trucng

Bé Gido duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc doi voi nha giao giao duc nghé nghiép;

Can cit Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Truwong Trung cdp nghé Dén toc néi trii

An Giang;

Can cu yéu cau thuc hién nhiém vu quan ly, dao tao, phuc vu nguoi hoc tai co so
chinh va Phdan hiéu Long Thanh,

Theo dé nghi ciia Triecong phong To chirc - Hanh chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. T6 chirc thoi gian 1am viéc 40 gio' trong tuin

T6 chire thoi gian 1am viée 40 gid trong tudn, 05 ngdy lam viéc tir thd Hai dén tht
Sau ddi véi cac vi tri cong tic duoc bd tri theo ché d6 tuan lam viéc 40 gio, phi hop quy

dinh phap luat va yéu cau nhiém vu ctia Trudng.
Thoi gian lam viéc cy thé duoc quy dinh nhu sau:
Budi sang: tir 07 gio 00 phat dén 11 gio 00 phut.
Budi chiéu: tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phit.

Téng thoi gian 1am viée 1a 08 gid/ngay, 40 gio/tuan; thoi gian nghi gitra budi va nghi
trua khong tinh vao thoi gio lam viéc.



Thoi gian lam viéc néu trén dugc ap dung théng nhét tai co s& chinh va Phan hiéu
Long Thanh, trtr trudong hop co lich cong tac, lich giang day, lich truc hodc phuong an b tri
nhan sy riéng dugc Hi¢u trudng phé duyét.

Diéu 2. P6i twong va pham vi ap dung

Vién chtrc, nguodi lao dong lam vié¢e tai cac phong, khoa, bd phan hanh chinh, nghi¢p

vu va céc vi tri khac dugce bo tri theo ché d¢ tuan lam viéc 40 gio.

Péi voi nha gido gido duc nghé nghiép, viéc thyc hién ché do lam viéc, thoi gian
giang day, dinh mérc gi' chuén, nhiém vu chuyén mén va thoi gian nghi hing niam thyc hién
theo Thong tu s6 05/2026/TT-BGDDT va cac quy dinh phap ludt ¢6 lién quan. Lich lam viéc
cu thé do Hiéu truong hodc nguoi duge phan cong co tham quyén phé duyét, bao dam phu
hop ké hoach dao tao.

Ddi véi cac vi tri truc tiép phuc vu hoat dong ndi tru, nha an, bao v¢, quan ly hoc sinh,
van hanh thiét bi, xudng thuc hanh va cac nhiém vu can thuc hién ngoai gio hanh chinh,
Hiéu trudng xem xét quyét dinh phuong an phan ca, truc hodc bé tri thoi gian 1am viéc phu
hop. Viéc b tri phai bao dam tong thoi gio 1am viée, thoi gian nghi va ché do 1am thém gio
theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cac don vi, ca nhin

Truéng phong To chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tham muu to chirc trién khai Quyét dinh nay; huéng din cac phong, khoa va Phan
hiéu Long Thanh thyc hién théng nhét.

b) Phéi hop v6i cac don vi xay dung lich lam viéc, lich truc, phuong an bd tri nhan
su phu hop v6i chic nang, nhiém vu va dac thu ting vi tri viéc lam.

¢) Theo ddi viéc chap hanh gio gidc 1am viéc, nghi ngoi; tong hop nhitng kho khin,
vuéng mic, bao cao Hidu truong xem xét, giai quyét.

Truong cac phong, truong cac khoa va ngudi phu trach Phan hiéu Long Thanh c6
trach nhiém:

a) Phan cong nhiém vu cu thé cho vién chuc, ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y;
theo doi tién do va chét lugng thuc hién cong viéc.

b) Bdo dam cong viéc chuyén mon, ké hoach giang day, thuc hanh, thyuc tap, quan ly
hoc sinh va cac hoat dong phuc vu ngudi hoc dugc thyc hién df?ly du, lién tuc.

¢) Chu dong dé xuat phuong an truc, phan ca hodc diéu chinh lich 1am viéc khi phat
sinh yéu cau nhiém vuy; khong tu ¥ thay d6i ché do 1am viéc trai tham quyén.

Vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém chép hanh thoi gian lam viée, thyc hién

day du nhiém vu duoc giao, bao dam ky luat, ky cwong hanh chinh va ndi quy ctia Trudng.



Diéu 4. T6 chirc thye hién va kiém tra, danh gia

Viée t6 chirc 1am viée 40 gid/tudn khong lam thay d6i chic ning, nhiém vu, quyén
han cda cac don vi; khong lam giam thoi lwong chuong trinh dao tao, dinh murc gio chuén,
chét lugng dao tao hodc anh hudng dén quyén loi hop phap ciia nguoi hoc.

Viéc chidm cong, danh gia két qua thyuc hién nhi€ém vu va xu 1y truong hop vi pham
duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh, ndi quy, quy ché cua Trudng va cac van ban co lién

quan.

Sau thoi gian trién khai, cidc don vi bdo céo tinh hinh thuc hién, nhiing khé khan,

vudng mac va dé xuat diéu chinh (néu c6) dé Hiéu trudng xem xét quyét dinh.
Piéu 5. Hi¢u lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong Té chire - Hanh chinh, truong cac phong, khoa, phu trach Phan hi¢u
Long Thanh va toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc Truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
Noi nhén:
- So GDDT (dé bdo cdo);
- Ban Giam hiéu;
- Vién chirc va NLD;
- Luu VT, TCHC.




LICH LAM VIEC

(Kém theo Quyét dinh s6 473/QD-TCNDTNT ngay 20 thang 10 ndm 2026 ciia Hiéu
truong Truong Trung cdap nghé Dan toc noi tru An Giang)

I. MUC PICH, PHAM VI AP DUNG

Théng nhét viéc td chirc thoi gian lam vi¢c, lich tryc va trach nhiém phéi hop
gitra co s¢ chinh va Phan hiéu Long Thanbh.

Béo dam thuc hién nhiém vu quan 1y, dao tao, phuc vu hoc sinh ndi tra, quan
1y co s vat chat, an ninh, an toan va cic hoat dong thudng xuyén ciia Trudng.

Phuy lyc nay ap dung d6i véi cac phong, khoa, bo phan chuyén mén, vién chirc
va nguoi lao dong tai co s& chinh va Phan hiéu Long Thanh.

Déi v6i gido vién, viec bd tri thoi gian lam viée phai phu hop ché d6 1am viéc
chuyén nganh, ké hoach do tao va thoi khoa biéu. Ddi véi cac vi tri truc tiép phuc vu,
quan 1y hoc sinh ndi trtt va bao dam an ninh, an toan, thyc hién theo lich phan cong
hodc phan ca dugc phé duyét.

II. LICH LAM VIEC HANH CHINH

1. Thoi gian 1am viéc

Ap dung ddi véi vién chir, nguoi lao dong duoc bd tri theo lich hanh chinh 05
ngay lam vi¢c trong tudn, trur truong hop cé lich giang day, lich tryc hodc nhiém vy
dac thu dugc phan cong.

Budi lam viéc Thoi gian
Budi sang Tir 07 gio 00 dén 11 gio 00
Budi chiéu Tir 13 gio 00 dén 17 gio 00
Ngay lam viéc Tt ther Hai dén tht Sau
. L N Tho Bay va Chu nhat, trir trudong hop duoc phan cong
Ngay nghi hang tuan R n ,
thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh

Téng thoi gian 1am viéc theo lich hanh chinh 14 40 gid/tuan. Thoi gian nghi

gitra buoi va nghi trua khong tinh vao thoi gio lam vige.




2. Pham vi bd tri

a) Ban Giam hiéu: thyc hién lich cong tac, lich lam viéc va lich tryc lanh dao

theo phan cong cua Hicu trudng.

b) Céc phong: thyc hién lich hanh chinh; chu dong bd tri ngudi tiép nhan, xir
1y cong viéce theo chirc ndng, nhiém vu.

¢) Cac khoa: thyc hi¢én nhiém vu quan 1y chuyén mon, td chirc giang day, thuc
hanh, thuc tap va cac nhiém vu khac theo ké hoach dao tao.

d) Phan hiéu Long Thanh: thyc hién lich lam viéc théng nhat vdi co sé chinh;
ngudi phu trach Phan hiéu t6 chire phin céng nhiém vu va theo ddi viéc chp hanh tai

don vi.

d) Nhiing vi tri can lam viéc ngoai gid hanh chinh phai dugc bé tri lich riéng,

bao dam thoi gio 1am viéc, thoi gian nghi va ché d6 lam thém gid theo quy dinh.
III. LICH TRUC VA BAO PAM HOAT PONG TAI CO SO CHINH
1. Trwe lanh dao

- Hiéu trudong phan cong lich tryc 1anh dao phu hop véi yéu cau quan 1y va
tinh hinh hoat dong cua Truong.

- Ph6 Hi¢u trudng thuc hi€n nhiém vu truc, xur 1y cong viéc theo lich phan

cong va pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Nguoi truc 1anh dao c6 trach nhiém:

Theo doi tinh hinh hoat dong cua Truong trong thoi gian dugc phan cong.

Chi dao xtr 1y hodc bao cio cap co tham quyén xir Iy cac vu viée phat sinh.

Bdo dam cong tac quan ly hoc sinh, an ninh, an toan, phong chdy chira chay va
hoat dong phuc vu dao tao.

Ghi nhan, ban giao nhiing céng viéc chua giai quyét xong cho ngudi cé trach
nhiém.

2. Truc hanh chinh va xi ly cong viéc

- Phong T6 chirc - Hanh chinh cha tri tham muu phén cong tryc khi ¢6 yéu cau
cong tac, trong d6 xac dinh rd nguoi truc, thoi gian tryc, ndi dung cong viéc va
phuong thure lién hé.



- Cac phong, khoa ctr vién chirc phdi hop giai quyét nhitng cong viéc thudc
linh vuc phu trach khi duoc yéu cau hodc duoc phan cong hop 1é.

Viéc truc ngoai gio khong mic nhién thay thé thoi gio lam viéc binh thuong;
viéc tinh thoi gian lam thém gio va ché do lién quan dugc thuc hién theo quy dinh

phap luat.
3. Trwe quan ly hoc sinh ngi tri

- B0 phan dugc giao nhiém vu quan 1y hoc sinh ndi tri xay dung lich truc phu

hop voi $6 lugng hoc sinh, diéu kién co s& vat chat va yéu cu bao dam an toan.

- Noi dung truc bao gdom:

Theo do1 tinh hinh hoc sinh no1 tra, viéc ra vao khu ndi tra va chép hanh nd1
quy.

Kiém tra tinh hinh strc khoe, an toan va cic van dé phat sinh lién quan dén hoc

sinh.
Phdi hop v6i bo phan y té, nha an, bao vé va gia dinh hoc sinh khi can thiét.
Bio c4o ngay cho lanh dao c6 tham quyén khi xay ra vu viéc nghiém trong.

Lich truc phai xac dinh rd nguoi chiu trach nhiém, nguodi thay thé va sb dién

thoai lién h¢; khong b tri truc hinh thire hodc dé tréng trach nhiém quan ly.
4. Truc bao vé, an ninh, an toan
- B0 phan bao vé thuc hién lich truc theo phuong an bao vé dugc Hiu trudng

phé duyét, bao dam kiém soat ngudi va phuong tién ra vao, quan 1y tai san, phong
ngira chay n6 va xtr Iy tinh hudng khan cap.

- Truong hop b6 tri truc theo ca, phai 1ap lich ca cu thé, bao dam thoi gio lam
viéc, thoi gian nghi giira ca, nghi hang tudn va cac ché do c6 lién quan theo quy dinh.

IV. LICH TRUC VA BAO PAM HOAT PONG TAI PHAN HIEU LONG
THANH

1. Trach nhiém t6 chirc thue hién

Vién chuce phy trach Phan hi€u Long Thanh chiu trach nhiém t6 chire thuc hién
lich 1am viéc, lich truc va ché d6 bao céo tai Phan hiéu; phan cong cu thé vién chuc,

nguoi lao dong theo chiric ndng, nhiém vu va tham quyén dugc giao.



2. N§i dung trwe tai Phan hiéu

a) Theo doi tinh hinh gidng day, hoc tap, thuc hanh va cac hoat dong chuyén

mon duogc to chire tai Phan hi¢u.

b) Quan 1y hoc sinh ndi trt, phdi hop to chirc dn &, sinh hoat va bao dam an

toan cho hoc sinh.

¢) Kiém tra tinh hinh co s& vat chat, thiét bi, xuong thuc hanh, dién, nudc,

phong chdy chira chay va tai san dugc giao quan ly.

d) Tiép nhan, xtr Iy cong viéc thudng xuyén theo thim quyén; kip thoi bao cao

co sO chinh do61 vo1 nhitng van dé vugt tham quyén.

d) Phdi hop véi cac phong, khoa tai co sd chinh trong cong tac ddo tao, quan

1y hoc sinh, nhan sy, tai chinh, thiét bi va cac nhiém vu chung.

3. Ché dd bao cdo va xir Iy cong viée

- Vién chuc phu trach Phan hi¢u bao cao lanh dao Trudng vé tinh hinh hoat
dong, cac vu viéc phat sinh va nhiing van dé can chi dao giai quyét.

- Cac van ban, hd so thudc thim quyén ky cta Hiéu trudong hodc ngudi dugc
iy quyén phai duoc thuc hién ding quy dinh vé thim quyén, thé thirc va sir dung con
dau cua Truong. Phan hi¢u khong tu v ban hanh van ban hodc st dung con dau khi

chua dugc phép theo quy dinh.

V. LICH TRUC CUOI TUAN, NGAY LE VA KHI CO NHIEM VU POT
XUAT

Can cu ké hoach dao tao, tinh hinh hoc sinh ndi trii va yéu cau bao dam an
ninh, an toan, Hi¢u truéng hodc ngudi cd thdm quyén phan cong lich tryc vao thu

Bay, Chu nhat, ngay 18, Tét va cac thoi diém can thiét.
- Lich tryc phai ghi ro:
Ho va tén nguoi duoc phdan cong.
Chure vu, don vi cong tdc.
Co so truc.
Ngay, gio bat dau va két thiic tryec.
Noi dung, pham vi trdach nhiém.

Ngueoi tiep nhan ban giao va so dién thoai lién hé.



- Trudng hop phét sinh cong viée ngoai ké hoach, 1anh dao c¢6 thim quyén

quyét dinh viéc huy dong, diéu dong hodc bd tri nhan sy theo quy dinh.

- Viéc lam thém gio, nghi bu, thanh toan tién lam thém gid va cac ché do lién
quan phai c6 can ctr, hd so theo ddi va dugc giai quyét theo quy dinh phap luat;
khong tu dong coi moi thoi gian truc 1a thoi gian 1am thém gio hodc ty dong thay thé

ngay nghi hang tuan.
VI. PHAN CONG TRACH NHIEM
1. Phong To chirc - Hanh chinh

- Chu tri tham muu lich lam viéc, lich truc va hudng dan thuc hién thdng nhat

tai hai co sé.

- Theo ddi viéc chap hanh thoi gian 1am viéc, tong hop lich truc va cac van dé

phat sinh.

- Phoi hop véi cac don vi tham muu gidi quyét ché dg, chinh sach do6i véi vién

chure, nguodi lao dong dugc phan cong 1am viéc ngoai gio.
2. Phong Pao tao va Pam bio chit lwgng

- Phéi hop voi cac khoa xay dung ké hoach giang day, thuc hanh, thuc tap va

lich dao tao.

- Bao dam viéc t6 chirc lich lam viéc khong anh hudng dén chuong trinh, tién

d6 va chat luong dao tao.
3. Phong Quan ly Hoc sinh va Giéi thi¢u viéc lam

- Phéi hop quan 1y hoc sinh noi tra, né nép sinh hoat, an toan va cac hoat dong

h6 tro hoc sinh.
- Tham muu lich truc quan 1y hoc sinh va co ché phédi hop giita hai co so.
4. Phong Tai chinh - Thiét bi

- Phdi hop quan 1y tai san, thiét bi, co s vat chat va cac diéu kién phuc vu

hoat dong thuong xuyén.

- Tham muu giai quyét kinh phi va ché do lién quan dén tryc, lam thém gid

theo quy dinh va du toan dugc duyét.
5. Cac khoa va nguoi phu trach Phan hiéu Long Thanh

- T6 chirc thuc hién lich 1am viéc, lich truc duoc phé duyét.



- Theo dbi, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta vién chiec, nguoi lao dong
thudc pham vi quén ly.

- B4o cdo kip thoi cac kho khin, vudng mac va dé xuat didu chinh khi can
thiét.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

Phu luc nay 1a cin ctr dé cac don vi xdy dung lich 1am viéc, lich truc chi tiét
theo tuan hodc thang phu hgp véi chire nang, nhiém vu va tinh hinh thyc té.

Truong cac phong, truéng cac khoa va nguodi phu trach Phan hi¢u Long Thanh
chiu trach nhiém phd bién, t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc chap hanh tai don vi.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh kh6 khan, vueéng mic, cac don vi bao
c4o Phong To chic - Hanh chinh tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh

diéu chinh.



		2026-10-22T08:24:57+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ DÂN TỘC NỘI TRÚ<truongtcndtnt@angiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-10-22T08:25:12+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ DÂN TỘC NỘI TRÚ<truongtcndtnt@angiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-10-22T08:25:25+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG TRUNG CẤP NGHỀ DÂN TỘC NỘI TRÚ<truongtcndtnt@angiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




