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OUY TRINH MOI GIANG

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Quy dinh thdng nhét trinh tu, ndi dung, trach nhiém va thim quyén trong viéc )
chirc moi nha gido thinh giang, chuyén gia, cdn bd k¥ thudt, nghé nhan, nguoi co kinh
nghiém thyc t& va cac ca nhan c¢6 chuyén mon phi hop tham gia gidng day tai Truong
Trung cip nghé Dan tdc ndi tra An Giang.

Bao dam viéc moi giang duge thue hién dang nhu cau dao tao, phu hop voi chuong
trinh dao tao, ké hoach gido duc clia nha truong va yéu cau vé chuan chuyén mon, nghiép
vu ctia nha gido theo quy dinh hién hanh.

‘Huy dong nguon nhan luc co trinh dd chuyén mon, k¥ nang nghe va kinh nghiém
thuc tién dé bo sung, hd trg doi ngli nha gido cua truong; ting cudng gin két gitra dao tao
tai truong voi thue tién san xuat, kinh doanh, dich vu va yéu cau cua thi truong lao dong.

Bao dam viéc sit dung nha gido thinh giang dugc thuc hién cong khai, ding doi
tuong, diung ndi dung, thoi lwgng giang day, ding quy dinh vé ho so, hop dong, ché do
thanh toan va céac quy dinh co lién quan.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh ndy quy dinh viéc xdc dinh nhu ciu, dé xut, lya chon, thim dinh diéu
kién, phé duyét, moi giang, ky két hop dong thinh giang, t6 chirc thue hién, theo doi, danh
gia va thanh toan déi voi hoat dong moi giang tai Trudng Trung cap nghé Dan toc ndi tra
An Giang.

Quy trinh 4p dung d6i voi Ban Giam hiéu, cac phong, khoa, t6 chuyén mon va ca
nhan ¢6 lién quan dén hoat dong moi giang trong nha truong.

Déi tugng duge moi giang bao odm nha gido, giang vién, chuyén gia, can bo ky
thuat, can b quéan ly, ngudi lao dong c6 trinh do chuyén mon, k¥ nang nghé, ngh¢ nhan,

nguoi ¢6 kinh nghiém thuc té va cAc ca nhan khac dap tmg diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh ctia phap luat va yéu ciu ctia nha truong.

Quy trinh dugc ap dung ddi vdi cac chuong trinh, mon hoc, mo dun, chuyén dé, noi
dung ly thuyét, thuc hanh, thuc tip va cac hoat dong dao tao khac thudc pham vi duge phép
to chirc tai truong.

L. TU VIET TAT VA TAI LIEU HUOGNG DAN
1. Tir viét tat:

BGH Ban giam hicu

P.DT-BDBCL Phong Pao tao — Pam bao chét luong
Phong TC-TB Phong Tai chinh — Thiét b

GVTG Giao vién thinh giang

2. Tai liéu vién dén



QUY TRINH MOI GIANG

Céan cir Thong tu s6 59/2026/TT-BGDDT ngay 15 thang 7 nam 2026 cia Bo
truong B Gido duc va Pao tao quy dinh vé nha gido hop dbng toan thoi gian sau khi
nghi huu va nha gido thinh giang;

- Can cir Quyét dinh 283/QD-TCNDT ngay 04 thang 9 nam 2026 cua Truong
trung cip nghé Dén toc nodi trd tinh An Giang vé& viéc ban hanh Quy ché tb chire va
hoat dong ctua Truong trung cép nghé Dan toc ndi tra tinh An Giang;

I LUU PO (Xem trang 4)

IV. DAC TA (Xem trang 5 - 6)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

- o = - = e Thoi gian
Stt | Tén bi€éu mau/ hwéng dan Ma hoéa
Noi lru triv luru
1 | MAu dé nghi moi gidng BM.QT21.PPT.01 | Khoa 10 nam
5 | Mau hop ddng moi giang, | BM.QT21.PDT.02 | Khoa 10 n#m
3 | Mau thanh Iy hop dong BM.QT21.PDT.03 | Khoa 10 n&m
4 | Mau dé nghi thanh toan BALQISLERLES ?g(_)%,BPhong 10 ndm
5 | MAu dé nghi nghiém thu BM.QT21.PDT.05 | Khoa 10 ndm
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QUY TRINH MOT GIANG
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PAC TA QUY TRINH MOT GIANG

Bo
i . P & Han
g | Lom o Pic ta phin/don | BO phan/DV- | by quvat | hoan Bidu miu
cOng viée vi thwe phoi hop 5
5 thanh
hién
- Khoe} cdn C}’r ké hoach (1:2‘10 tao va nhu cau Trudce
thue té 14p dé nghi hgp dong thinh giang gido giang day
Lap dé nghi vién. ! ) 2tuan | BM.QT21.PDT.01
’ - Khoa yéu cau GVTG cung cép ban sao van L Rl
bang, ching chi chuyén mon va cac ho so
chuyén mén theo quy dinh.
i - P. bT-DBCL kiém tra thong tin, noi dung, léznlll%?é/c
Kiém tra- dia diém, thoi gian thuc hién hop dong thinh | P. DT- B s
2 : « ot Khoa ké tir khi
xac nhan giang. bBCL 5o ki
nhan du
ho so
2 ngay
2 . e m lam viéc
3 | Duyét ;1 Elé??j éo;lgh;l:_)}‘g,ngmignBGH xem xét va phé Flita BGH k‘é & Thi
y v g g g g‘ h6 SO hg‘p
1é
2 ngay | BM.QT21.PDT.02
Soanhop Can c@ vao bang dé pghi di dugc duyét, le‘t_}m viéc
4 déﬁg el Khoa soan Ehao hop d‘ong'thml} giang thEiC.D Khoa GVTG ké t:r khi
hng quy dinh, giri GVTG ra soat, thong nhat noi ho so
& dung trude khi ky két. dugc phé
duyét
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B0
" . o —— Han
Stt Tf - bu"(A)rc Piac ta ph?n/dan B pEl.an/DV Phé duyét hoan Biéu mau
cong viéc vi thue phoi hop A
e thanh
hién
- Khoa hoan thién hé so, trinh BGH xem xét Trude khi
5 | Ky hop déng | va ky hop dong giang day véi gido vién theo Khoa BGH giang day
tham quyén. 1 tudn
o ddeh | = GVTG thuc hién nhiém vu theo hop dong st
A g va ké hoach giang day da duoc thong nhét. : A
6 | ho so giang GVTG Khoa dinh cua
i - Hoan thién, nop hd so theo danh myc, biéu s
j mau va thoi han do Nha truong quy dinh.
- Khoa kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so BM.QT21.PDT.04
theo quy dinh, yéu céu bd sung, diéu chinh
. Dé nghi (néu co). Khoa hoan thanh hé so theo danh Khoa Y by
thanh toan muc va lap bang d& nghi nghiém thu hd so
giang day gii P. DT-DBCL kiém tra, xéc
nhan.
_P. DT-PBCL kiém tra hd so va xac nhan ho
g Kiém tra — so lam cin ct thye hién cac thu tuc nghiém P. DT- Khoa 4 nliy
xac nhéan thuva thanh 1y hgp dong va thanh toan theo g bBCL
uy dinh.
Duyét, Ky - Khoa hoan thién ho so trinh BGH xem xét, BM.QT21.PDT.05
9 ik i}’f phé duyét va ky bién ban nghiém thu va Khoa BGH 3ngay | BM.QT21.PDT.03
thanh Iy hop dong thinh giang.
, - Phong TC — TB tiép nhan ho so da dugc
10 ggﬁgh y hop phé duyét, thyc hién thu tuc thanh ly hop | P.TC-TB Th;;)nguy

ddng va thanh toan thu lao giang day.




