SO GIAO DUC VA PAO TAO AN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap — Tu do — Hanh phuc
DAN TOC NOI TRU

, Tri Ton, ngay 15 thang 10 nam 2026
S6: 451 /QD-TCNDT

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh quan ly mua sam, sira chira tai san va trang thiét bi
tai Truong Trung cap nghé Dan tdc Noi tri An Giang

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NOI TRU

Can cir Ludt Ngdn sach nha nwée va cdc vin ban sira doi, b sung, huwéng dan
thi hanh,

Can cir Ludt Quan 1y, sir dung tai san céng va cdc van ban sira doi, bo sung;

Can cit Ludt Pdu thau sé 22/2023/0H15; Ludt sé 57/2024/QH15 va Ludt so
90/2025/QH15 sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Pdu thau va céce ludt cé lién
quan;

Cdan cir Nghi dinh sé6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cia Chinh
phii quy dinh co ché t chii tai chinh cia don vi sy nghiép céng lgp va Nghi dinh sé
111/2025/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sé 98/2025/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh viéc lap du toan, quan Ly, sir dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan
sach nha nwée dé mua sam, sira chita, cdi tao, ndng cdp tai san, trang thiét bj va
cdc nhiém vu co lién quan;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé dieu va bién phap thi hanh Ludt Pdu thau vé lwa chon
nha thau;

Can cir Nghi dinh s6 104/2026/NP-CP ngay 31 thang 3 nam 2026 ciia Chinh
phii quy dinh viéc Idp du todn, quan 1y, sir dung va quyét todn chi thuong xuyén dé
thuc hién cdc nhiém vu quy dinh tai Piéu 40 Ludt Ngdn sach nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 349/2026/NP-CP ngay 09 thang 9 nam 2026 ciia Chinh
phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Ludt Pdu thau vé lira chon nha thau;

Can cir Thong tw s6 141/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2025 cia Bé Tadi
chinh huéng dan ché dg qudn Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan,
16 chite, don vi va tai san cé dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép qudn 1y khong
tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Thi
twémg Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mike sir dung mdy méc, thiét bi va Quyét
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dinh s6 10/2026/OD-TTg ngay 09 thang 3 nam 2026 sua doi, bo sung mét sé diéu
cua Quyet dinh so 15/2025/0P-TTg;

Can cit Théng tie s6 66/2026/TT-BGDDT ngay 11 thang 8 nam 2026 cua B9
trwé’ng B¢ Giao duc va Pao tao huong ddn tiéu chudn, dinh muce sir dung may moc,
thiét bi chuyén dung trong linh viec giao duc va dao tao,

Can cir Quy ché chi tiéu néi bd, Quy ché quan Iy, si dung tai san cong va cdc
quy ché, quy dinh ndi bé khdc ciia Trieong Trung cdp nghé Dan téc Ngi trii An Giang;

Theo d¢ nghi ciia Trudng phong Tai chinh - Thiét bi.

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy trinh

Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy trinh quan ly mua sim, sira chira
tai san va trang thiét bi tai Truwong Trung cap nghé Dan toc Noi tru An Giang”.

Quy trinh la} cér} cu QTé cac phong, khoa, td, bod phan va gé nhan thudc deng
thuc hién viéc d€ xuat, tham dinh, phé duyét, lua chon nha thau/nha cung cap, mua
sam, sua chira, nghiém thu, ban giao, thanh todn va quan 1y tai san sau dau tu.

Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy trinh nay ap dung thong nhat ddi vOi tat ca cac phong, khoa, t6, bd phan
va ca nhan thudc Truong khi phat sinh nhu ciu mua sam, stra chira tai san, may moc,
thiét bi, cong cy, dung cu va cac ndi dung lién quan thudc pham vi quan 1y cua
Truong.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

Viéc mua sam, stra chira phai bao dam:

1. bang chirc nang, nhiém vu va nhu cau thuc té cua don vi.

2. Blng tiéu chuan, dinh muc, ché do.

3. bung ngudn kinh phi va du toan duoc giao.

4. Pung tham quyén quyét dinh.

5. Tuan thu quy dinh phap luat vé d4u thau, ngan sach nha nudc, tai san cong,
ke toan va cac quy dinh c6 lién quan.

6. Cong khai, minh bach, tiét kiém va hiéu qua.

7. Khong chia nho nhu cau hodc goi thau nham tranh ap dung quy dinh phap
luat.

8. Tai san mua‘sém, g&a chita sau khi hoan thanh phai dugc nghiém thu, ban
giao, cdp nhat vao ho so, s6 sach quan 1y tai san theo quy dinh.

Piéu 4. Trach nhiém to chirc thye hién

1. Phbl}g Tai chinh -‘Thié't bi chu tri hug’mg dan, kiém tra, thim dinh nhu cz‘:lu;
tham muu vé du todn, nguon kinh phi, mua sam, stra chita va quan 1y tai san. Kiém
tra nguon kinh phi, dy todn, chig ttr va thuc hién hach todn, thanh toan theo quy
dinh.



3

2. Cac phong, khoa, to, b0 phin sir dung tai san chiu trach nhiém vé tinh can
thiét, tinh chinh xac ctia nhu ciu va viéc quan 1y, st dung tai san sau khi dugc ban
giao.

3. Hiéu truwéng quyét dinh hodc phé duyét cac nodi dung thudc thdm quyén theo
quy dinh cta phap luat va phan cip quan Iy.

4. Cac ca nhan, bd phan c6 lién quan chiu trdch nhi€ém thyc hién ding chuc
trach dugc giao.

Piéu 5. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy dinh trude day ctia Truong trai voi Quyét dinh nay hét hiéu luc ké
tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.
Piéu 6. T6 chirc thuc hién

Trudng cac phong, khoa, t6, bd phin thudc Trudng; vién chirc, ngudi lao
dong va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cac van ban phap luat dugc sira doi, bd sung
hoac thay thé thi thuc hién theo vin ban phap luat méi. Phong Tai chinh - Thiét bi
c6 trach nhiém tham muu Hiéu trudng stra doi, bo sung Quy trinh cho phu hop.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S6 GDDT An Giang; y

- Nhu Diéu 6;

- Luu: VT, TCTB, Sién.




SO GIAO DUC VA PAO TAO AN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUON G TRUNG CAP NGHE Poc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY TRINH

ch --,.' ; Aai san va trang thiét bi tai Truwong Trung cap
g an toc Noi tru An Giang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 1/OD-TCNDT ngay 15 thang 10 nam 2026
ciia Hiéu trieong Trieong Trung cdp nghé Dén téc néi trii An Giang)

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich

1. Quy dinh thong nhat trinh tu, thu tyc va trach nhiém cua cac don vi, ca nhan
trong toan Truong ddi v6i viéc mua sam, stra chifa tai san, may moc, thiét bi va cong
cu, dung cu.

2. Bao dam vi¢c su dung ngén sach nha nudc, ngudn thu hop phap va cac nguon
kinh phi khéac ctia Truong diing muc dich, tiét kiém, hi¢u qua, cong khai va minh
bach.

3. Tang cuong kiém’soét ndi b, han ché that thoat, 1ang phi va phong ngira sai
sot trong qua trinh mua sam, sura chira.

4. Bao dam tai san sau khi mua sam, stra chita duoc nghiém thu, ban giao, ghi
tdng hodc cap nhat day du vao ho so quan 1y tai san va duoc str dung ding muc dich.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh viéc:

. Pé xuét nhu ciu mua sam, stra chita.

. Kiém tra hién trang va xac dinh nhu cau.

. Xac dinh phuong 4n mua mdi, stra chira, diéu chuyén hoac xtr 1y tai san.
. Xéac dinh ngudn kinh phi.

. Lap du toan.

. Tham dinh nhu cau va du toan.

. Phé duyét chu truong va du toan theo thim quyén.

. Xéc dinh hinh thirc va t6 chue Iya chon nha thau/nha cung cép.

. Ky két va thuc hién hop dong.
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10. Giao nhan, nghiém thu va ban giao.

11. Thanh toan, quyét toan.

12. Cap nhat, theo doi, bdo hanh va luu tri ho so tai san.

Pi¢u 3. Poi twong ap dung

1. Cac phong, khoa, td, bd phan thudc Truong.

Vién chtrc, nguoi lao dong va ca nhan dugce giao quan 1y, str dung tai san.



2. Phong Tai chinh - Thiét bi.

3. Bo phan ké toan.

4. Cac t6, hoi dong duoc thanh 1ap dé thuc hién tham dinh, lua chon nha thau,
nghi¢m thu hodc xur 1y tai san.

5. Nha thau, nha cung cp va cac to chirc, c4 nhan khac co lién quan.

Piéu 4. Nguyén tic mua sam, sira chira

1. Chi thyc hién mua sim, stra chita khi c6 nhu cau thuc té, can thiét va phu
hop v6i chiric nang, nhiém vu cua Truong.

2. Viéc mua sdm phai can ctr:

- Tiéu chuan, dinh muc;

- Tinh hinh tai san hién co;

- Kha ning diéu chuyén;

- Kha nang sura chira;

- Nhu cau sir dung;

- Nguon kinh phi;

- Du toan dugc giao hodc duge cap co thAm quyén phé duyét.

3. Uu tién sua chira, diéu chuyén tai san con kha nang sir dung trudc khi dé
nghi mua moi néu viée stra chira, di€u chuyén bao dam hi¢u qua kinh t€ va phu hop
nhu cau.

4}. Khong mua sam tai san vuot tiéu chuan, dinh muc hodc khong c6 can ctr vé
nhu cau str dung.

5. Khong chia nho nhu cau, goi thau hodc cong viée dé lam thay doi hinh thirc
lya chon nha thau hodc né tranh quy dinh cua phép luat.

6. Viéc lya chon nha thau phai thuc hién dang quy dinh phap luat hién hanh.

7. Khong dugce ty y dat hang, mua hang, ky hop dong, thué stra chita hodc cam

két thanh toan véi nha cung cap khi chua dugc cap co tham quyén cho phép, trir
truong hop xtr Iy su ¢b khan cép theo quy dinh.

8. Khong nghiém thu d0i voi hang héa, dich vu khong dung hop dong, khong
dang s6 lugng, chung loai, chat lugng hoac yéu cau ky thuat.

9. Chi thanh toan khi hd so day du, hop phap, hop 1é va phu hop véi ndi dung
da duoc phé duyét.

PHAN 11
QUY TRINH THU'C HIEN MUA SAM

Piéu 5. Mua sim, sira chira tir dw6i 100 triéu: Thuwe hién mua sim thong
thwong

1. Mua sam:

- Budc 1:’ Ph(‘)ng/khoa} Xac ?dinh nhu ’cr:iu, khao sé}t gia va lap dé nghi mua sim
kem theo phifu bao gia (toi thiéu 02 phiéu bao gia doi vo1 hang hoa, dich vu tir 10
tri¢u trd 1€n) gl phong Tai chinh - Thiét bi trinh Ban Gidm hi€u phé duy¢t .
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- Budc 2: Phong Tai chinh - Thiét bj khao sét thuc té, danh gia hi¢n trang va
trinh Ban Giam hi¢u phé duy¢t trong 03 ngay lam viéc.

- Bué6c 3: Mua sam: Phong Tai chinh - Thiét bi hodc Bo phan dugc phan cong
mua theo d& nghi duoc duyét v6i hd so gdm: hoa don tai chinh (ngudi mua phai ky
tai muc “Ngudi mua hang”, tra ctru hda don hop 18), gidy dé nghi thanh toan, hop
ddng va thanh Iy hop dong (d6i v6i mua sam tir 20 triéu trd 18n).

- Budc 4: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach st dung va quan ly. Nguoi su dung c6 trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuat theo yéu cau dé xuit, theo két ciu da dugc lanh dao phé duyét va
ky nhan.

- Budc 5: Ghi ting va quan 1y tai san Phong Tai chinh - Thiét bj thuc hién cap
nhat hd so tai san va hach toan theo quy dinh.

2. Swra chira:

- Bué6c 1: Phong, khoa truc thudc 1ap bao hong giri phong Tai chinh - Thiét bi.

- Budc 2: Phong Tai chinh - Thiét bi x4c minh va ky xac nhan hu hong va dé
xut mua méi hodc stra chira trong 03 ngay lam viéc.

- Budc 3: Phong/khoa khao sat gia va 1ap dé nghi stra chita kém theo phiéu
bao gia (toi thiéu 02 phiéu bao gia doi v6i hang hoa, dich vu tir 10 triéu tré 1én) gui
phong Tai chinh - Thiét bi trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

- Budc 4: Phong Tai chinh - Thiét bj khao sat thuc té, danh gia hién trang va
trinh Ban Giam hi¢u phé duy¢t trong 03 ngay lam viéc.

- Budc 5: Stra chira: Phong Tai chinh - Thiét bi hoic Bo phan dugc phan cong
tién hanh thuc hién theo dé nghi dugc duyét voi hd so gdm: héa don tai chinh (nguoi
mua phai ky tai muc “Ngudi mua hang”, tra ctru hoa don hop 18), gidy dé nghi thanh
toan, hop dong va nghiém thu, thanh 1y hop dong .

- Bu6c 6: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach sir dung va quan 1y. Nguoi sir dung ¢ trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuét theo yéu cau dé xuit, theo két cAu di duoc 1anh dao phé duyét va
ky nhan.

- Budc 7: Ghi ting va quan 1y tai san Phong Tai chinh - Thiét bi thuc hién cép
nhat ho so tai san va hach toan theo quy dinh.

Piéu 6. Mua sim, sira chira tir 100 triéu dén dwéi 200 triéu dong: Thue
hién chi dinh thiu rit gon qua mang.

1. Mua sam:

- Budc 1: Phong, khoa tryc thudc xéc dinh nhu cau lap dé nghi mua sam gui
phong Tai chinh - Thiét bi trinh Ban Gidm hiéu phé duyét .

- Budce 2: Phong Tai chinh - Thiét bj khao séat thuc té, danh gia hi¢n trang va
trinh Hi¢u truéng duyét trong 03 ngay lam vigc.

- Budc 3: T6 mua sdm lay 03 phleu bao gia cua 03 nha cung cap (co dang ky
giao dich trén Hé thong mang dau thau qudc gia); hop to xét chon nha thau, xay dung
du toan va ké hoach lya chon nha thau trong 07 ngay lam viéc.
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- Bude 4: T6 mua sdm tham dinh du toan va ké hoach lua chon nha thau, l1ap to
trinh trinh Hi€u truéng phé duy¢ét quyét dinh dy toan va ké hoach lya chon nha thau
trong 05 ngay lam viéc.

- Budc 5: T6 mua sam dang tai quyet dinh phé duyét ké hoach lya chon nha
thau 1én Hé thdng mang dau thau qudc gia khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
phé duyét.

- Budc 6: T6 chuyén gia moi nha thau thuong thao hop dong va l1ap to trinh phé
duyét két qua lira chon nha thau trong 03 ngay lam viéc.

- Bu6c 7: T6 tham dinh tham dinh 1ap to trinh phé duyét két qua lwa chon nha
thau va ra quyét dinh phé duyét két qua trinh Hiéu trudng duyét trong 03 ngay lam
viéc.

- Budce 8: TH chuyén gia déng tai quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha
thau 1én Hé thong mang dau thau quéc gia: khong qua 05 ngay lam viéc.

- Bu6c 9: Mua sdm: Phong Tai chinh - Thiét bi hodc B phan duoc phan cong
mua theo dé nghi duoc duyét v6i ho so gom: hoa don tai chinh (nguoi mua phai ky
tai myuc “Nguodi mua hang”, tra ctru héa don hop 1¢), mau 08a, gidy dé nghi thanh
toan, nghiém thu hop dong va thanh 1y hop dong .

- Budc 10: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach sir dung va quan 1y. Nguoi sir dung ¢ trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuat theo yéu cau dé xuat, theo két cau da dugc lanh dao phé duyét va
ky nhan.

- Budc 11: Ghi tang va quan 1y tai san Phong Tai chinh - Thiét b thuc hién cap
nhat ho so tai san va hach toan theo quy dinh.

2. Stwra chira:

- Budce 1: Phong, khoa truc thudc 1ap bao hong giri Phong Tai chinh - Thiét bi.

- Budc 2: Phong Tai chinh - Thiét bi xac minh va ky x4c nhan hu hong trong
03 ngay lam vigc.

- Bu6c 3: Phong, khoa truc thudc 1ap ké hoach stra chira chi tiét gii phong Tai
chinh - Thiét bi trinh Ban Giam hiéu phé duyét .

- Bué6c 4: Tb chuyén gia lay 03 phleu bao gia cua 03 nha cung cap (c6 dang ky
giao dich trén Hé thong mang dau thau qudc gia); hop to xét chon nha thau, xay dung
du toan va ké hoach lya chon nha thau trong 07 ngay lam viéc.

- Budc 5: T6 tham dinh tham dinh du toan va ké hoach lwa chon nha thau, lap
t& trinh trinh Ban Giam hiéu phé duyét quyét dinh dy toan va ké hoach lya chon nha
thau trong 05 ngay lam viéc.

- Budc 6: T6 chuyén gia dang tai quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha
thau lén Hé thong mang dau thau qudc gia khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy
phé duyét.

- Budc 7: T6 chuyén gia moi nha thau thuong thao hop dong va 1ap to trinh phé
duyét két qua lya chon nha thau trong 03 ngay lam viéc.
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- Bude 8: T6 tham dinh thAm dinh to trinh phé duyét két qua lya chon nha thau
va ra quyét dinh phé duyét két qua trinh Ban Giam hiéu phé duyét trong 03 ngay lam
viéc.

- Budc 9: TH chuyén gia déng tai quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha
thau 1én Hé thong mang d4u thau quéc gia khong qué 5 ngay.

- Budc 10: Thyc hién stra chira: Phong Tai chinh - Thiét bi hoic Bo phan duoc
phan céng mua theo dé& nghi duoc duyét v6i hd so gdm: hoa don tai chinh (nguoi
mua phai ky tai muc “Ngudi mua hang”, tra ctru hoa don hop 18), gidy dé nghi thanh
toan, mau 08a, nghiém thu hop dong va thanh Iy hop dong .

- Budc 11: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach sir dung va quan ly. Nguoi sir dung co trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuat theo yéu cau dé xuat, theo két cau da dugc lanh dao phé duyét va
ky nhan.

- Bu6c 12: Phong Tai chinh - Thiét bi tham muu trinh Hiéu truéng ra quyét
dinh phé duyét Quyét toan cong trinh (néu co).

- Bué6c 13: Ghi ting va quan 1y tai san Phong Tai chinh - Thiét bi thyc hién cép
nhat ho so tai san va hach toan theo quy dinh.

Piéu 7. Mua sam, sira chira tir trén 200 triéu dong dén dudi 500 triéu dong:
Thue hién chi dinh thiu rit gon qua mang

1. Mua sam:

- Budc 1: Phong, khoa truc thudc xac dinh nhu cau l1ap dé nghi mua sam gui
phong Tai chinh - Thiét bi trinh Ban Giam hiéu phé duyét .

- Budc 2: Phong Tai chinh - Thiét bj khao séat thuc té, danh gia hi¢n trang va
trinh Hi¢u truéng duyét trong 03 ngay lam vigc.

- Budc 3: T6 mua sam lay 03 phleu bao gia cua 03 nha cung cap (c6 dang ky
giao dich trén Hé thong mang dau thau qudc gia); hop to xét chon nha thau, xay dung
du toan va ké hoach lya chon nha thau trong 07 ngay lam viéc.

- Budc 4. Phong Tai chinh - Thiét bi 1ap td trinh giri S6 cht quan xin chii truong
thuc hién.

- Bude 5: T6 mua sam tham dinh du toan va ké hoach lua chon nha thau, lap to
trinh trinh Hi€u trudng phé duyét quyét dinh dy toan va ké hoach lya chon nha thau
trong 05 ngay lam viéc.

- Budc 6: T6 mua sim dang tai quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha
thau 1én Hé théng mang dau thau qudc gia khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
phé duyét.

- Budc 7: T6 chuyén gia moi nha thau thuong thao hop dong va 1ap to trinh phé
duyét két qua lya chon nha thau trong 03 ngay lam viéc.

- Budc 8: T6 tham dinh tham dinh 1ap to trinh phé duyét két qua lua chon nha
thau va ra quyét dinh phé duyét két qua trinh Hiéu truéng duyét trong 03 ngay lam
viéc.

- Buéc 9: T6 chuyén gia déng tai quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha
thau 1én Hé thong mang du thau qudc gia: khong qua 05 ngay lam viéc.
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- Bude 10: Mua sidm: Phong Tai chinh - Thiét bi hodc Bo phan dugc phan cong
mua theo dé nghi duoc duyét v6i hd so gdm: hoéa don tai chinh (ngudi mua phai ky
tai muc “Ngudi mua hang”, tra ctru héa don hop 18), mau 08a, giéy dé nghi thanh
toan, nghiém thu hop déng va thanh 1y hop dong .

- Budc 11: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach st dung va quan ly. Nguoi su dung c6 trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuat theo yéu cau dé xuit, theo két ciu da dugc lanh dao phé duyét va
ky nhén.

- Budc 12: Ghi ting va quan 1y tai san Phong Tai chinh - Thiét bi thuc hién cép
nhat hd so tai san va hach toan theo quy dinh.

2. Stwra chira:

- Budc 1: Phong, khoa truc thudc 1ap bao hong gui Phong Tai chinh - Thiét bi.

- Budc 2: Phong Tai chinh - Thiét bi xac minh va ky x4c nhan hu hong trong
03 ngay lam viéc.

- Bu6c 3: Phong, khoa truc thudc 1ap ké hoach sira chita chi tiét gtri phong Tai
chinh - Thiét bi trinh Ban Giam hiéu phé duyét .

- Bu6c 4: To chuyén gia 1ay 03 phiéu bao gia ciia 03 nha cung cap (c6 dang ky
giao dich trén Hé thong mang dau thau qudc gia); hop to xét chon nha thau, xay dung
du toan va ké hoach lya chon nha thau trong 07 ngay lam viéc.

- Budc 5. Phong Tai chinh - Thiét bi 1ap to trinh giri S cht quan xin chi truong
thuc hién.

- Bu6c 6: T6 tham dinh tham dinh duy toan va ké hoach Iya chon nha thau, lap
to trinh trinh Ban Giam hiéu phé duyét quyét dinh dy toan va ké hoach Iya chon nha
thau trong 05 ngay lam viéc.

- Budc 7: T6 chuyén gia dang tai quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha
thau 1én Hé thong mang dau thau qudc gia khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
phé duyét.

- Budc 8: T6 chuyén gia moi nha thau thuong thao hop dong va 1ap to trinh phé
duyét két qua Iira chon nha thau trong 03 ngay lam viéc.

- Bu6c 9: TH tham dinh tham dinh to trinh phé duyét két qua lwa chon nha thau
va ra quyét dinh phé duyét két qua trinh Ban Giam hiéu phé duyét trong 03 ngay lam
viéc.

- Budc 10: T6 chuyen gla dang tai quyét dinh phé duyét két qua Iya chon nha
thau 1én Hé thong mang du thau quéc gia khong qué 5 ngay.

- Budc 11: Thyc hién stra chira: Phong Tai chinh - Thiét bi hoic Bo phan duoc
phan cong mua theo dé nghi dugc duyét véi hd so gdm: hoéa don tai chinh (ngudi
mua phai ky tai muc “Nguoi mua hang”, tra ctru hoa don hop 18), gidy dé nghi thanh
toan, mau 08a, nghiém thu hop dong va thanh Iy hop dong .

- Budc 12: Ban giao: Phong Tai chinh - Thiét bi ky bién ban ban giao cho nguoi
phu trach sir dung va quan ly. Nguoi sir dung co trach nhiém kiém tra cac thong sd,
thong tin k¥ thuat theo yéu cau dé xuat, theo két cdu da dugc lanh dao phé duyét va
ky nhan.
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- Budc 13: Phong Tai chinh - Thié,t bi tham muu trinh Hiéu truéng ra quyét
dinh phé duyét Quyét toan cong trinh (néu co).

- Budc 14. Ghi tang va quan ly tai san Phong Tai chinh - Thiét bi thuc hién cap
nhat ho so tai san va hach toan theo quy dinh.

Picu 8. Mua sam, sira chira tir trén 500 triéu dong tré 1én

Thue hién chao hang canh tranh hodc dau thau theo luat dau thau.

PHAN III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Hiéu trudng

1. Chi dao chung cong tac mua sdm, sira chita va quan Iy tai san.

2. Quyét dinh hoac phé duy¢t cac nd1 dung thudc tham quyén.

3. Chi dao xur 1y cac trudng hop phat sinh, kho khin, vudng mac.

4. Chju trach nhiém trudc co quan c6 thim quyéq va phap luét vé viéc quan 1y,
st dung tai san thudc pham vi Truong quéan 1y theo tham quyén.

Pi¢u 10. Phong Tai chinh - Thiét bi
. La ¢au méi tham muu vé mua sam, stra chita va quan 1y tai san.
. Tiép nhén, kiém tra dé nghi cua cac don vi.
. Kiém tra hién trang tai san.
. Thadm dinh nhu cu.
. Kiém tra tiéu chuén, dinh mtc.
. Phéi hop lap du toan.
. Tham muu ngudn kinh phi.
. Tham muru hinh thtrc lya chon nha thau.

O 00 3 O L &~ W N —

. T6 chirc hodc phéi hop thuc hién cac thu tuc mua sdm, stra chita theo phan
cong.

10. Theo d&i hgp dong, giao nhan va nghiém thu.

11. Phoi hop quyét toan.

12. Luu trit chimg tir ké toan.

13. Quan 1y hd so tai san.

14. Cap nhat tai san vao hé théng/sd quan 1y tai san.

15. Theo doi bao hanh, bao tri.

16. Binh ky kiém tra tinh trang str dung tai san.

17. Tham muu xi@ 1y tai san hu hong, khong con nhu cau sir dung hodc khong
con hi¢u qua.

Pi¢u 11. Phong, khoa, to, bd phan sir dung

1. Xéc dinh chinh x4ac nhu cau.

2. Lap phiéu dé nghi dting biéu mau.

3. Chiju trach nhiém veé su can thiét caa dé nghi.



4. Phéi hop kiém tra hién trang.

5. Tham gia nghiém thu khi dugc yéu cau.

6. Tiép nhan va quan 1y tai san.

7. St dung dung muc dich.

8. Khong tu ¥ chuyén giao, cho muon, thao dd, stra chira hoic thay d6i hién
trang tai san.

9. B4o c4o ngay khi tai san hu hong, mat mat hodc c6 nguy co mét an toan.

Piéu 12. Trach nhiém cia ca nhan dwoc giao quan Iy tai san

1. Bao quan tai san.

2. Str dung ding muc dich.

3. Khong tu ¥ cho muon, chuyén vi tri hodc giao cho ngudi khac sir dung.

4. B4o céo kip thoi khi mat, hu hong.

5. Chiu trach nhiém theo quy dinh néu dé xay ra méat mat, hu hong do 16i chu
quan.

Picéu 13. Trach nhiém ciia T6 mua sim, sira chira:

Thuc hién lap ho so thau, thim dinh ho so va trinh chu dau tu phé duyét két
qua theo quy dinh.

Diéu 14. Kiém tra

Phong Tai chinh - Thiét bi chii tri hodc phdi hop kiém tra dinh ky, dot xuat viéc:

1. Str dung tai san;

2. Quan ly tai san;

3. Thyc hién mua sim;

4. Thuc hién stra chira;

5. Luu trit ho so;

6. Thuc hién bao hanh, bao tri.
Pic¢u 15. Cong khai, minh bach

Céc ndi dung phai cong khai theo quy dinh phap luat vé ngan sach, dau thau,
tai san cong va cac quy dinh cé lién quan phai dugc thuc hién day dua, dung thoi gian
va dung hinh thtc.
Piéu 16. Xir 1y vi pham

T6 chue, ca nhan vi pham Quy trinh nay, tiy tinh chat va mic do, phai:

1.B6 sung, khic phuc ho so;

2. Hoan tra kinh phi néu chi sai quy dinh;

3. Boi thudng thiét hai néu gy thiét hai;

4. Chiu xu ly trach nhiém theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cua Truong.

_ Cac hanh vi nhu tu y mua sam, tu ¥ stra chira, ccf) y chia nhé nhu cau hoic goi

thau, nghi¢m thu khong, 1ap ho so khong ding thuc t€ hoac st dung tai san sai muc
dich phai dugc xem xét xur 1y theo quy dinh.



Piéu 17. Thoi han xir 1y ndi bd

1. Cac don vi dé nghi phai gtri hd so day du theo yéu cau cia Phong Tai chinh
- Thiét bi.

2. Phong Tai chinh - Thiét bi c6 trach nhiém kiém tra hd so trong thoi gian hop
1y theo tinh chat cong viéc.

3. Ho so thiéu hodc khong dung phai duge thong bao cho don vi dé nghi dé bd
sung.

4. Thoti gian thuc hién lya chon nha th?lu, ky hop déng, giao hang, nghi¢m thu
va thanh todn thuc hién theo phap luét va tién d6 duoc phé duyét.

Piéu 18. Sira d6i, bd sung Quy trinh

1. Khi phap 1ue:1t vé ngan sach, dau thﬁu,,té\i san cong, ké toan hodc céac linh vuc
c6 lién quan thay doi, Phong Tai chinh - Thiét bi c6 trach nhi€m ra soat Quy trinh.

2. Truong hop quy dinh cua Quy trinh nay khac voi quy dinh phap luat méi ban
hanh thi ap dung quy dinh phéap luat méi va tham muu stra déi Quy trinh.

3. Viéc sira d6i, b6 sung Quy trinh do Hiéu trudong quyét dinh.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Quy trinh nay duoc ap dung thong nhat trong toan Trudng.

2. Trudng cac phong, khoa, t6, bd phan va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

t6 churc thuc hién.

3. Phong Tai chinh - Thiét bi 1a ¢dau méi theo doi, huéng dan va tong hop tinh
hinh thyuc hién.

4. Trong qua trinh thyc hién péu c¢6 kho khan, vudng mic, cac don vi phan anh

vé Phong Tai chinh - Thiét bi dé tong hop, bao cdo Hi¢u truong xem xét, quyét dinh.
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